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Ректору ТвГУ


заведующего кафедрой
______________________
(название кафедры)

(Ф.И.О.)
СЛУЖЕБНАЯ ЗАПИСКА
Прошу Вас объявить конкурс на замещение вакантной должности _____________________________________________________________________________________________
(наименование должности)
по кафедре ___________________________________________________________________________________
(наименование кафедры)
на срок_______________________________________ лет (принято решением ученого совета факультета / института / отделения / университета от _____________протокол №____)
 (в случае, если трудовой договор планируется заключать для выполнения определенной работы, носящей заведомо срочный (временный) характер, допускается объявление об избрании по конкурсу на один год).
На 20____- 20_____ учебный год образовательная деятельность по вышеуказанной вакансии осуществляется по следующим образовательным программам:
	Шифр и наименование программы
	Доля ставки, относящаяся к данной программе
	Источник финансирования

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	ИТОГО
	
	«        » бюджет

	
	
	«____» внебюджет


Перечень преподаваемых дисциплин, которые планируется закрепить за вакантной должностью, согласно учебному(ым) плану(ам) в 20__-20___ учебном году:
	№
	Наименование дисциплины
	Курс
	Шифр и наименование программы

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


Конкурс состоится на заседании ученого совета _________________________ факультета / института / отделения / университета «______» ______20___ года в «___:___» по адресу: город Тверь, _____________________________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________________________
(адрес места проведения совета, номер учебного корпуса, аудитория)
	Заведующий кафедрой
	
	

	
	(подпись)
	(расшифровка подписи)


«________»________________20___г.
	СОГЛАСОВАНО:

	
	
	

	Начальник планово-финансового управления
	
	_______________________

	
	(подпись)
	(расшифровка подписи)

	Декан факультета / Директор Института / Руководитель отделения
	
	

	
	(подпись)
	(расшифровка подписи)


Отметка планово-финансового управления: 
	В штатном расписании на 20___- 20___ уч. год ____ставка(и)
                                                                       Доля 
____________________________________
(наименование должности)
	ПРЕДУСМОТРЕНО
Должность ответственного лица

ФИО



